POLITECHNIKA WARSZAWA

Zarzadzenie nr | (/2013
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 27 maja 2013 r.

w sprawie utworzenia Centrum Informatyzacji Politechniki Warszawskiej i likwidacji
Centralnego Osrodka Informatyki

Na podstawie § 38 ust. 2 Statutu PW, w zwigzku z uchwala nr 85/XLVIII/2013 Senatu PW
z dnia 22 maja 2013 r. w sprawie zaopiniowania utworzenia Centrum Informatyzacji
Politechniki Warszawskiej i likwidacji Centralnego Osrodka Informatyki oraz uchwaly
nr 85/XLVIII/2013 Senatu PW z dnia 22 maja 2013 r. w sprawie zaopiniowania Regulaminu
organizacyjnego Centrum Informatyzacji Politechniki Warszawskiej, zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1

1. Z dniem 1 lipca 2013 r. tworzy si¢ Centrum Informatyzacji Politechniki Warszawskiej,
zwane dalej ,.Centrum” jako pozawydzialowa jednostke organizacyjng Politechniki
Warszawskiej.

2. W systemie identyfikacji jednostek i komorek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej
Centrum otrzymuje :

1) symbol literowy - CIPW;
2) kod - 23200000.
3. Centrum dziala na podstawie regulaminu organizacyjnego stanowigcego zalacznik do

zarzadzenia.
§2

Proces organizacji Centrum zakonczony zostanie do dnia 31 grudnia 2013 r.

2. Proces organizacji Centrum organizuje i przeprowadza Pelmomocnik Rektora ds.
Informatyzacji.

3. Do dnia zatrudnienia dyrektora Centrum jego obowiazki pelni Pelnomocnik Rektora ds.

Informatyzacji.

[e—

§3
Z dniem 31 grudnia 2013 r. likwiduje si¢ Centralny O$rodek Informatyki, zwany dalej ,,COI”.

§ 4

1. Do dnia 30 listopada 2013 r. dyrektor COl przediozy kanclerzowi plan rzeczowo -
finansowy uwzgledniajacy koszty dzialalnosci likwidowanej jednostki, z uwzglednieniem
rezerw na przewidywane koszty wynagrodzen dla pracownikow jednostki ze stanem
zatrudnienia do dnia 31 grudnia 2013 r.

2. Dyrektor COI zarchiwizuje wszelka dokumentacj¢ jednostki i po weryfikacji dokumentéw
przekaze do dnia 31 grudnia 2013 r. odpowiednio do Centrum lub do Archiwum Szkoty.

3. Dyrektor COI do dnia 31 grudnia 2013 r. zlozy Rektorowi raport w sprawie stanu rozliczen
projektéw realizowanych w COI wraz z wykazem zobowiazan Politechniki Warszawskiej
z tytulu trwalosci projektow.



§5

Po przeprowadzeniu inwentaryzacji majatek likwidowanej jednostki, na podstawie protokotu
zdawczo — odbiorczego, do dnia 31 grudnia 2013 r. zostaje przekazany do Centrum.

§6

Dotychczasowi pracownicy COI w terminach wskazanych w propozycji kanclerza stang sig
pracownikami Centrum, chyba Ze zgodnie z przepisami Kodeksu pracy nie wyraza na to
zgody.

§7
Nadzér nad procesem tworzenia i organizacji Centrum oraz likwidacji COI sprawuje
prorektor ds. rozwoju.

§8

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 lipca 2013 roku.

KTOR
s

prof. dr hab) inz. Jan Szmidt



Zalacznik do zarzadzenia nr’{ 6/2013
Rektora PW z dnia 27 maja 2013 r.

Regulamin organizacyjny
Centrum Informatyzacji Politechniki Warszawskiej

§1

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Program Realizacji - program realizacji, w zakresie informatyzacji, ,,Strategii rozwoju
Politechniki Warszawskiej do roku 2020 i "Zalozen Strategii Informatyzacji PW do roku
2020 lub kolejnych wersji tych strategii.

2) ushiga katalogowa — rodzaj ustugi organizacyjno-technicznej z zakresu teleinformatyki
obejmujacy:

a) hierarchiczne (katalog) organizowanie zasobow teleinformatycznych,

b) organizowanie dostepu do systemoéw przetwarzania i zawartych w nich danych za
poérednictwem bezpiecznego logowania sig,

c) zapewnianie bezpieczenstwa przez kontrolg dostepu

d) zapewnianie zalozonego stopnia odpornosci na bigdy.

3) szkieletowa sie¢ komputerowa — sie¢ telekomunikacyjna i komputerowa, obejmujgca
glowne trakty przesylania informacji oraz laczaca sieci lokalne. Urzadzenia wchodzace w
strukture sieci szkieletowej s3 odpowiedzialne za funkcjonowanie calej sieci na

okreslonym obszarze.
Postanowienia ogolne

§2

1. Centrum Informatyzacji Politechniki Warszawskiej, zwane dale] ,,Centrum”, jest
pozawydzialowa jednostka organizacyjng dzialajaca - na podstawie § 38 Statutu
Politechniki Warszawskiej - w zakresie informatycznej obshugi PW.

2. Centrum podlega bezposrednio kanclerzowi, nadzor merytoryczny nad jego dzialalnoscig
sprawuje prorektor wlasciwy ds. informatyki i informatyzacji.

§3

1. Centrum realizuje nastepujace podstawowe zadania:

1) utrzymanie, eksploatacja i udostepnianie systemow informatycznych obshugujgcych
PW oraz $wiadczenie ushug wsparcia serwisowego i doradczego, tzw. help-desk, na
rzecz uzytkownikow tych systemow;

2) rozwijanie i wdrazanie systeméw informatycznych obstugujacych PW.

2. Zadania podstawowe, okreslone w ust. 1, realizowane sa w szczegolnosci przez:

1) zorganizowane i $wiadczone zgodnie z ogdlnie przyjetymi dobrymi praktykami ushugi
teleinformatyczne dla jednostek organizacyjnych PW, w tym zdalne udostgpnianie
zasobdw przetwarzania danych, obstuga poczty elektronicznej, obstuga serwerow
WWW, usluga katalogowa, wsparcie uzytkownikéw serwisowe i doradcze na
zasadzie help-desk, administrowanie siecig telekomunikacyjna itp.;

2) obslugg teleinformatyczng raportowania do uprawnionych podmiotow i ich systemow
teleinformatycznych;

3) informatyczne wsparcie projektowania i utrzymania systemow zarzadzania PW;

4) eksploatacje i r0zwoj szkieletowej sieci komputerowej oraz obstuge dostgpu do
Internetu;



5) organizacje uczelnianej powszechnie dostepnej i spéjnej bezprzewodowej sieci
telekomunikacyjne;j;

6) zapewnianie bezpieczenstwa teleinformatycznego;

7) wdrazanie i udostgpnianie zestawu typowych ustug wspierajacych dydaktyke, w tym
ksztalcenia na odleglo$¢ z wykorzystaniem technik teleinformatycznych i
przygotowywania oraz udostepniania publikacji elektronicznych;

8) éledzenie rozwoju technik informatycznych i przygotowywanie PW do ich
stosowania;

9) okreslanie standardow sprzgtowych i programowych rekomendowanych jednostkom
PW;

10) koordynacje i pomoc w zakupie sprzgtu, oprogramowania oraz zewngtrznych ustug
informatycznych;

11) szkolenia i konsultacje 2z zakresu zaawansowanych problemoéw technik
informatycznych oraz organizowania projektéw informatycznych i s$wiadczenia ustug
informatycznych;

12) uczestnictwo w zakresie kompetencji informatycznych w realizowanych w PW
projektach;

13) realizowanie innych zadan wskazanych przez Rektora lub kanclerza.

3. Dyrektor Centrum decyduje o korzystaniu z ustug zewnetrznych w odniesieniu do zadan

okreslonych w ust. 11 2.

4. Podstawa decyzji, o ktérej mowa w ust. 3 musi by¢ gwarantowanie jakosci i
bezpieczenstwa uslugi oraz zapewnienie obnizki kosztéw w stosunku do alternatywnie
rozwazanej ushugi wlasne;j.

§ 4

Dazac do centralizacji i standaryzacji uslug informatycznych w PW, Centrum respektuje
autonomie wydzialéw PW i w rozwigzaniach informatyki centralnej uwzglednia tradycjg
stosowania rozwigzan lokalnych przez wydzialy, przygotowujgc standardy i rozwiazania
posredniczgce pomigdzy rozwiazaniami lokalnymi a centralnymi. Kwestie sporne rozstrzyga
Rektor.

Organizacja Centrum

§5

1. Organami Centrum sa:
1) rada Centrum, zwana dalej ,,Rada”;
2) dyrektor Centrum.
2. Dyrektor Centrum ma dwoch zastepcow:
1) zastepca dyrektora Centrum ds. eksploatacji, ktory jest pierwszym zastgpcg dyrektora
Centrum,; )
2) zastepca dyrektora Centrum ds. wdrozen.

§6

1. Rade, w tym przewodniczacego Rady, w liczbie do 7 0séb powotuje Rektor na wniosek
kanclerza na okres roku akademickiego.
2. Wniosek kanclerza o powolanie Rady powinien byé przedstawiony Rektorowi nie
p6zniej niz do dnia 15 wrzesnia kazdego roku kalendarzowego.
3. Do zadan Rady nalezy:
1) opracowywanie na polecenie Rektora lub kanclerza opinii dotyczacych spraw
wchodzacych w zakres dzialania Centrum;



2) opiniowanie dziatalno$ci Centrum i jego dyrektorow;
3) opracowywanie i przedkiadanie Rektorowi aktualizowanej co roku wersji Programu
Realizacji.
4. Rada moze byé wyznaczana do roli komitetu sterujacego waznych projektow
teleinformatycznych.

§7

1. Rada formutuje, aktualizowany co roku do dnia 30 czerwca, Program Realizacji i
przedkiada Rektorowi do zatwierdzenia.

2. Z uwzglednieniem wytycznych zawartych w Programie Realizacji kanclerz okresla, na
bazie zadah podstawowych okreslonych w § 3, stale zadania Centrum w zakresie
$wiadczenia ustug utrzymania infrastruktury teleinformatycznej, przetwarzania systemow
teleinformatycznych oraz przygotowywania i wdrazania nowych ushug i systemow.

3. Kanclerz zapewnia srodki finansowe niezbedne do realizacji zadan okre$lonych w ust. 2.

§8

Dyrektora Centrum i zastgpcow dyrektora Centrum zatrudnia Rektor po zasiegnieciu opinii
kanclerza.

§9

1. Do zadan dyrektora Centrum nalezy zarzadzanie Centrum oraz nadzor nad
wykonywaniem podstawowych zadan:

1) utrzymaniem, eksploatacjg i udostepnianiem  systemow informatycznych
obstugujacych PW oraz $wiadczeniem ustug wsparcia serwisowego i doradczego,
tzw. help-desk, na rzecz uzytkownikow tych systemow;

2) rozwijaniem i wdrazaniem systemow informatycznych obstugujgcych PW.

2. Zadania, wymienione w ust. 1, polegajg w szczegdlnosci na realizacji nastgpujacych
dziatan:

1) opracowywanie 1 przedkladanie kanclerzowi projektow planow rzeczowo-
finansowych Centrum zgodnych z Programem Realizacji;

2) opracowywanie sprawozdan z dziatalnoéci Centrum w terminie do dnia 31 stycznia
kazdego roku oraz na kazdorazowe polecenie kanclerza;

3) planowanie, nadzorowanie i rozliczanie zadan okreslonych przez kanclerza.

4) zarzadzanie Centrum i jego pracownikami oraz organizowanie pracy Centrum
zapewniajgce realizacje zadan Centrum;

5) zarzadzanie mieniem Centrum oraz dysponowanie  $rodkami finansowymi
przekazanymi do dyspozycji Centrum;

6) wystepowanie do Rektora i kanclerza w sprawach Centrum wymagajacych ich
decyzji;

7) uzgadnianie rozwigzan bezpieczenstwa teleinformatycznego, technicznego, fizycznego
i osobowego zwigzanych z zadaniami Centrum Zz pelnomocnikami Rektora lub
kierownikami jednostek organizacyjnych, wlasciwych w sprawach bezpieczenstwa
informacji niejawnych, bezpieczenstwa informacji jawnych i ochrony danych
osobowych;

8) wyznaczanie standardow biezgcej pracy Centrum oraz standardow $wiadczenia i
korzystania z ushug prowadzonych przez Centrum;

9) zlecanie i akceptowanie studiow wykonalnosci dla przygotowywanych nowych
rozwigzan lub ushug teleinformatycznych;

10) wspolpraca z Rada i Pelnomocnikiem Rektora ds. informatyzacji, zwlaszcza w
przygotowywaniu Programu Realizacji, planéw rzeczowo-finansowych dziatalnodci



Centrum zgodnych z tym Programem oraz w wyznaczaniu komitetow sterujacych
poszczegdlnymi projektami.

§ 10

Do zadan zastepey dyrektora Centrum ds. eksploatacji nalezy zarzadzanie eksploatacja i
udostepnianiem systeméw teleinformatycznych obstugujgcych PW oraz swiadczeniem ushug
wsparcia serwisowego 1 doradczego, tzw. help-desk, na rzecz uzytkownikow tych systemow,
a w szczegblnosci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

uslugami wsparcia serwisowego 1 doradczego prowadzonymi z wykorzystaniem
najlepszych praktyk i standardow w tym zakresie;

wsparciem jednostek organizacyjnych PW;

ustugami teleinformatycznymi;

utrzymaniem i eksploatacja aplikacji;

utrzymaniem i eksploatacja infrastruktury teleinformatycznej;

zapewnianiem bezpieczefistwa informacji i teleinformatycznego;

nadzorem nad uslugami zlecanymi ustugodawcom zewnetrznym.

§ 11

Do zadan zastepcy dyrektora Centrum ds. wdrozen nalezy zarzadzanie rozwijaniem i
wdrazaniem systemow teleinformatycznych obstugujacych PW, a w tym:

1)

2)
3)

4)

5)

przygotowywanie wnioskéw wynikajgcych z analizy Programu Realizacji w zakresie
zadan spoczywajgcych na Centrum po kazdej corocznej aktualizacji przez Radg;
przygotowywanie analiz potrzeb rozwojowych PW w zakresie teleinformatyki;
zarzadzanie projektami rozwojowymi istniejacych rozwiazan teleinformatycznych oraz
projektami nowych rozwigzan;

zarzadzanie zapewnianiem jakosci rozwigzan teleinformatycznych, w tym audytéw i
przegladow zarzadezych;

zarzadzanie procesami wdrazania rozwigzan i ustug teleinformatycznych oraz
przekazywania ich do rutynowej eksploatacji.

§ 12

. Strukture organizacyjng Centrum tworza komorki organizacyjne stale i zespoty zadaniowe

(projektowe).

Pion podlegly zastepcy dyrektora Centrum ds. eksploatacji stanowig stale komorki
organizacyjne, ktére tworzy, przeksztalca i znosi Rektor na wniosek dyrektora Centrum
zaopiniowany przez kanclerza.

Pion podlegly zastepcy dyrektora Centrum ds. wdrozef stanowia zespoly zadaniowe
powolywane przez dyrektora Centrum do prowadzenia wskazanego projektu i
rozwigzywane po rozliczeniu projektu.

. W Centrum wyodrebnione jest stanowisko pracownika ds. bezpieczenstwa

teleinformatycznego podlegajace dyrektorowi Centrum. Pracownik ds. bezpieczenstwa
teleinformatycznego odpowiada za realizacj¢ obowigzkéw Centrum w zakresie
zapewniania bezpieczefistwa teleinformatycznego, technicznego, fizycznego 1 osobowego
zwigzanych z zadaniami Centrum i za wspolprace z pelnomocnikami Rektora lub
kierownikami jednostek organizacyjnych, wiasciwych w sprawach bezpieczenstwa
informacji niejawnych, bezpieczenstwa informacji jawnych i ochrony danych osobowych.
W Centrum wyodrebniona jest komoérka administracyjno-finansowa podlegajaca
dyrektorowi Centrum. W komorce tej moze by¢ powolany pelnomocnik Kwestora celem
prowadzenia rozliczen finansowych Centrum.



W Centrum moze by¢ wyodrebniona komoérka organizacyjna prowadzaca centralne tzw.
biuro zarzadzania projektami, ktére swiadczy ustuge administrowania systemem
zarzadzania i monitorowania projektow na rzecz projektow prowadzonych w Centrum oraz
na rzecz innych projektéw prowadzonych w PW.

§13

_ Pracownikéw Centrum zatrudnia kanclerz na wniosek dyrektora Centrum.
7. Kierowanie zespolami zadaniowymi, o ktorych mowa w § 12 ust. 3, powierza dyrektor
Centrum.

Mienie i finanse Centrum

§ 14

_ Mienie Centrum stanowi wydzielong czg$é mienia Politechniki Warszawskiej.

2. Dgzialalnoéé Centrum jest finansowana ze $rodkow okreslonych w budzecie PW, z dotacji
oraz przychodow uzyskiwanych za $wiadczone ushugi.

. Centrum dysponuje posiadanymi $rodkami zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
ustaleniami organéw PW.

. Centrum prowadzi ewidencj¢ ksiggowa zgodnie z obowigzujgcymi przepisami og6lnymi i
zasadami obowigzujacymi w PW.

Dzialalnos¢ Centrum
§ 15

W ramach zasobéw niewykorzystanych do realizacji zadan stalych okreslonych w § 7
Centrum moze prowadzi¢ dziatalnos¢ ustugows na rzecz jednostek organizacyjnych PW
lub na rzecz podmiotéw zewnetrznych, prowadzenie dziatalnosci ustugowej nie moze
wplywac¢ na zakres, bezpieczenstwo i jako$¢ realizacji zadan statych.

. Jednostki organizacyjne PW moga wystgpowac o wykonanie przez Centrum na ich rzecz
zadan w zakresie dzialalnosci ustugowej Centrum zapewniajac $rodki do ich realizacji.

. Kanclerz w porozumieniu z dyrektorem Centrum okresla ogdlne zalozenia dotyczace
sposobu i zakresu przyjmowania nowych zadafi i podaje je do wiadomosdci jednostek
organizacyjnych PW.

. Za uslugi $wiadczone na rzecz jednostek organizacyjnych PW Centrum pobiera oplaty
ustalane na poziomie kosztéw wiasnych.

. Za ustugi $wiadczone na rzecz podmiotow zewnetrznych Centrum pobiera wynagrodzenie
ustalane w umowach, odpowiadajgce cenom rynkowym poréwnywalnych ushug.

_ Centrum w ramach swych kompetencji moze wnioskowa¢ do zainteresowanych stron o
wykorzystywanie zewngtrznych dostawcow ustug przetwarzania danych w odniesieniu do
konkretnych systemow.

§ 16

W przypadku przystgpowania do realizowania przez Centrum nowych zadan dyrektor
Centrum powinien dla kazdego z nich ustalié odpowiedni ramowy tok postgpowania
obejmujacy opcjonalnie:

1) opracowanie studium wykonalnosci zadania przez niezaleznych od beneficjenta zadania
ekspertéw wewngtrznych lub zewnetrznych lub  specjalistyczng  firmg. Wybor
wykonawcow studium wykonalnosci dyrektor Centrum uzgadnia z kanclerzem;



2) wyznaczenie przez Rade komitetu sterujacego zadania;

3) wyznaczenie przez dyrektora Centrum lub zatrudnienie przez kanclerza kierownika
projektu z potwierdzonymi certyfikatami kompetencjami jednej z uznanych metodyk
zarzadzania projektami;

4) wskazanie metodyki zarzadzania projektem wybranej do prowadzenia zadania;

5) opracowanie planu przedsiewzigcia, w tym jego budzetu;

6) wyznaczenie zespolu wewngtrznego w ramach Centrum do nadzorowania lub
wykonywania zadania;

7) zaangazowanie na zasadach konkursowych firmy doradczej do nadzorowania przebiegu
wykonywania zadania;

8) zaangazowanie na zasadach konkursowych firmy wykonujacej zadanie;

9) rozliczenia etapowe i koricowe projektu pod katem merytorycznej realizacji zadania oraz
pod katem wykonywania budzetu zadania;

10) opracowanie rejestru do§wiadczen przez kierownika projektu i komitet sterujacy zadania.

Postanowienia koncowe

§17

1. Pierwsza Rade powoluje Rektor na wniosek kanclerza ztozony w terminie do 30 dni od
dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

2. Pierwsza wersje Programu Realizacji pierwsza Rada przygotuje w ciggu 90 dni od dnia jej
powolania.

3. Kadencja Rady, o ktérej mowa w ust. 1 trwa do dnia 30 wrzeénia 2014 r.
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